
まなびポケットの年度更新を始める前の確認事項 2023 年度版 
～新年度に向けてはじめの一歩を踏み出そう！～ 

「年度更新」とは？ 

新年度もまなびポケットを引き続き使用するために年度の切り替え時期に必要な一連の作業です。 

4 月から新年度の情報でまなびポケットの利用が開始できるよう 3 月までに準備をしましょう。 

本資料では、2023 年度から 2024 年度への年度更新作業に取り掛かる前に確認していただきたい作業の

流れやマニュアル・操作動画の情報を掲載しています。 

＜年度更新の 3 ステップ＞ 

 

 

年度更新情報の準備から新年度の環境で利用開始するまで 

① 新年度のユーザー情報とクラス情報を準備 ～3 月 
2023 年度に「卒業または転校した児童・生徒」「異動または退職した教職員の情報」と 

新年度の「児童・生徒が所属するホームルームクラス」や「教職員が受け持つクラス」等の情報をご準備ください。 

 【転出者名簿】 

 異動(離任)／ 

退職 教職員一覧★ 

 卒業生一覧★ 

 転校生一覧★ 

【転入者名簿】 

 異動(着任)教職員一覧 

 新入生一覧 

 転入生一覧 

 

【在校生名簿】 

 在校生一覧★ 

 

【所属クラス情報】 

 新年度の所属クラス情報 

【新年度のクラス情報】 

 新年度の学年クラス 

（ホームルームクラス） 

 その他クラス 

 

★・・・まなびポケットにユーザー登録済 

【ユーザー登録必須情報】 ー 登録項目を事前にご確認ください ー 

表示名、役割(student/teacher)、ユーザーID、パスワード、学年名、クラス名、出席番号（特定のコンテンツをお

申し込みの場合）、外部 IdP 連携メールアドレス※
（Google Workspace/Microsoft AzureAD メールアドレス） 

※外部 IdP 連携オプションをお申し込み済の場合のみ 
 

② 年度更新用ファイル作成・アップロード、その他クラスの設定 ～3 月 

年度更新用ファイルを作成し、まなびポケットにアップロード後 

児童・生徒および教職員が所属するホームルームクラス以外のその他クラスを作成し、ユーザーを適用します。 

 1 

 

 

 

2 3 4 

 
まなびポケットから 
進級テンプレートファイルを 
ダウンロード 

①で準備した情報と 
進級テンプレート、年度更新
補助ツールを使用し 
年度更新用ファイルを作成 

まなびポケットへ 
年度更新用ファイルを 
アップロード 

「その他クラス」を作成し 
ユーザーを適用 

 詳しい手順や年度更新補助ツールなどの操作方法はサポートサイトに掲載しているマニュアルをご確認ください 
  

③ 新年度のクラス分けを公開 ４月～ 

 4 月１日以降にまなびポケットの「クラス分けを公開」ボタンを１クリックすることで 

②で設定した新年度の情報でまなびポケットの利用を開始することができます。 

これでまなびポケットの年度更新作業は完了です。 

※学習コンテンツへの情報反映はコンテンツにより異なります。次頁の注意事項をご覧ください。 

進級テンプレート 
年度更新用ファイル 

2024.02.06 

  ②年度更新用ファイル作成 
アップロード 

その他クラスの設定 
③新年度のクラス分けを公開 ①新年度の情報を準備   

３月 ３月 4 月 

NTT コミュニケーションズ株式会社 



誰が年度更新の作業をする？ 
年度更新は 教育委員会アカウント または 学校管理者アカウント で行います。 
教育委員会がまなびポケットをご契約されている場合、教育委員会が行うか各学校の学校管理者が行うかは教育委員

会と学校間でご確認ください。 

いつ年度更新を実施する？ 
4 月 1 日以降に前頁③の新年度のクラス分けを公開することが可能です。 
2023 度中に前頁①②を終えておくことをお勧めします。 

教育委員会がまなびポケットのご契約をされている場合、実施時期を教育委員会と学校間でご調整ください。 
 

 

『年度更新マニュアル』 まなびポケットサポートサイトのマニュアルページに掲載しています。 

教育委員会向け年度更新マニュアル 

https://manabipocket.ed-

cl.com/support/manuals/#kyoui 

学校管理者用向け年度更新マニュアル 

https://manabipocket.ed-

cl.com/support/manuals/#3 

 
『年度更新についての説明動画』 年度更新の概要や作業手順を動画でご案内しています。 

https://manabipocket.ed-cl.com/support/annual-update 

 

『オンライン勉強会』 一連の年度更新の作業手順のご説明をいたします。 

参加者の方はその場で講師に質問ができます。 

開催日：2 月 15・22 日、 3 月 5・13・28 日、 4 月 3 日 

お申込み先：https://eventregist.com/p/manabipocket  「まなびポケット年度更新作業勉強会」を選択 
 

注意事項  
■ミライシードご利用者の方へ まなびポケットの年度更新作業後、ミライシードの年度更新も必要です。 

詳しくはこちらのマニュアル「目次 4 年度更新」をご確認ください。 

■年度更新実施後にデータが連携される学習コンテンツとそのタイミング（ミライシードは上記をご確認ください） 

まなびポケットの年度更新実施後（クラス分けを公開）、学習コンテンツにデータが連携されるタイミングは学習コンテンツ毎に異なります。 

① 年度更新実施日の夜間にデータが連携される学習コンテンツ： 

WEBQU、navima、ラインズ e ライブラリ、事例で学ぶ Net モラル、事例で学ぶ Net モラル e ラーニング、コラボノート EX、 

English 4skills、リアテンダント、みんなの学習クラブ、ノウン 

② 年度更新実施後に各ユーザーがログインした時点で連携される学習コンテンツ： 

MEXCBT 連携アプリ、スクールタクト、ＭＩＭデジタル版、おさらい先生、きょうしつでビスケット、EnglishCentral、eboard、 

プログラミング先生、GIGA 基礎英語 

■4 月 1 日以降、年度更新の実施有無に関わらず前年度のデータが閲覧不可の機能・学習コンテンツ 

① まなびポケットの機能 

 保護者向け出欠連絡機能をご利用の場合、教職員・学校管理者は保護者が登録した前年度の出欠情報は閲覧できません。 

4 月 1 日以降もデータが必要な場合、3 月 31 日までに Excel データのダウンロードをお願いいたします。 

 ログ、ダッシュボード画面は前年度の情報は閲覧不可となり、年度更新実施後に新年度のデータのみ閲覧可能となります。 

② 学習コンテンツ 

 WEBQU：学校管理職（主幹）のみ閲覧可 ※年度更新未実施の期間は閲覧不可 

 事例で学ぶ Net モラル（e ラーニング含む）、AIAI モンキー：閲覧不可 

■「全校共通」などの「その他クラス」を利用する際の注意点 

教職員が一人も「ホームルームクラス」として所属していないその他クラス（「全校共通」など）へ連絡帳またはチャンネルで送信した連絡を

保護者が受信するには保護者に紐づく児童・生徒の再ログインが必要です。再ログインがするまでは保護者アプリのプッシュ通知はされませ

んのでご注意ください。 

■クラス分けを公開後の注意点 

クラス分けを公開後は前年度の状態に戻すことはできません。また、全ユーザーに新しいクラスの情報が公開されます。 

 

よくあるご質問 
まなびポケットサポートサイト FAQ ページ 

https://fastanswer.ed-cl.com/manabipocket/support/web/index.html 

 

ミライシード 

まなびポケット連携マニュアル 

https://manabipocket.ed-cl.com/support/manuals/#kyoui
https://manabipocket.ed-cl.com/support/manuals/#kyoui
https://manabipocket.ed-cl.com/support/manuals/#3
https://manabipocket.ed-cl.com/support/manuals/#3
https://manabipocket.ed-cl.com/support/annual-update
https://eventregist.com/p/manabipocket
https://manabipocket.ed-cl.com/index.php/download_file/view/992/
https://fastanswer.ed-cl.com/manabipocket/support/web/index.html


のお知らせ
研修会

https://eventregist.com/p/manabipocket
詳細やお申し込みは、下記URLもしくは左記 QRコードからご確認ください。

本研修会はすべて Zoom 形式です。当日利用する Zoom 情報はお申込みいただいた方へお申し込みサイトよりご案内いたします。※

本研修会はすべて教育委員会 / 教職員 / 学校関係者を対象としています。それ以外の方はお断りする場合がございます。※
本研修会は画面録画、撮影、録音、転載などすべてお断りさせていただいております。※

先生のおすすめ活用方法を大公開！ はじめてのまなびポケット研修会先生のおすすめ活用方法を大公開！ はじめてのまなびポケット研修会
まなびポケットの基本機能（チャンネル機能）やご好評いただいている保護者向け連絡機能（出欠連絡/一斉連絡）について
操作体験できる研修会です。また、日常的に活用されている先生方のおすすめ事例を大公開しちゃいます！

15：00-16：3021
3月

木

お申し込み期限

締め切り日までに
お申し込みください。

まで3日前

年度更新勉強会年度更新勉強会
「まなびポケット」の年度更新を行う方向けの勉強会です。
年度更新実施前に担当の方はご受講ください。手順や注意事項を丁寧にご説明します。

お申し込み期限

締め切り日までに
お申し込みください。
各開催日の

まで1日前15：00-16：3015 22
2月

木 木 火 水 木 水5 13 28
3月

3
4月 全日程

はじめて「まなびポケット」の基本機能（チャンネル機能）や「MEXCBT」を操作する方向けの研修会です。
デモアカウントを用いて操作体験を行います。

まなびポケット＆MEXCBT研修会まなびポケット＆MEXCBT研修会

15：00-16：3021
2月

水

3月
7 27木 水

全日程

お申し込み期限

締め切り日までに
お申し込みください。
各開催日の

まで3日前

https://manabipocket.ed-cl.com/support/class8

研修会で案内する活用事例集はこちら！

おすすめ活用BOOK～先生方の活用方法を大公開～

新年度準備に向けた
2024年2月～4月開催！

オンライン
開催

サイト https://manabipocket.ed-cl.com/
メールアドレス cx-ed-cl@ml.ntt.com

お問い合わせ
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