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用語解説 

本サービスで使われている用語のうち、独自の定義があるもの、一般的に定義がわかりにく
いものについて説明します。 

グループ 

本サービスでは、”クラス” や ”委員会” な

どをひとまとまりとした管理単位のことを

グループと呼びます。 

グループには関連する教員や児童生徒を所

属させて使います。 

 

チャンネル 

グループの中で利用する掲示板をチャンネ

ルと呼びます。メッセージや課題・アン

ケートなどを投稿して使います。 

初期はグループ全体用のチャンネルしかあ

りませんが、教員が任意のチャンネルを追

加できます。 

 

タイムライン 

チャンネル内のメッセージを、時系列に並

べた画面のことです。 

 

アプリ 

ソフトウェアのことです。本サービス上

では、提携しているオンライン教材サー

ビスのことを、アプリと呼んでいます。 
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1.基本の画面遷移 
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1.基本の画面遷移 

ログイン後は、よく使う機能へのリンクを備えた「ホーム画面」を起点にして各種機能や 
アプリを使います。 

ホーム画面 

各種アプリ 
（外部連携サービス） 

各種機能画面 

サポート ログイン画面 

個別 
メッセージ 

検索 

タイムライン チャンネル 

設定 

お気に入り 学習ログ 
重要な 
お知らせ 

宿題一覧 共有ファイル アプリ画面 
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2.基本画面の説明 
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2.1.ログイン画面 

ログインするための画面です。 
「学校コード・ユーザーID・パスワード」の３種の情報を入力し、「ログイン」ボタンを
押してください。 

ログインボタン 
押すと、入力したユーザー情報を使っ
てユーザー管理画面を表示します 

学校コード 
まず、学校に割り当てられたコードを
入力し「次へ」を押します 

ユーザーID 
利用者の「ユーザーID」を入力します 

パスワード 
ユーザーIDに対応した「パスワード」
を入力します 
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2.2.ホーム画面 

各機能への起点（ホーム）となる画面です。 
期限のあるメッセージや課題の一覧や、アプリの一覧が表示されます。 

共通ボタン 
どの画面にも共通して表
示されるボタン類です。 
（⇒2.3.共通ボタン） 

通知 
期限のあるお知らせや課題がここに
表示されます。期限を設けていない
項目は表示されません。 
（各種最大５件まで表示） 

アプリ一覧 
連携しているアプリサー
ビスに、ここから直接ア
クセスできます。 
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2.3.ログイン後に表示されるボタン 

ログイン後に表示されるボタン類です。 

ユーザ名 
自ユーザーに関する設定画面を呼び
出します。 

ログアウト 
現在のユーザーでのサービス利用を終
了します。 

画面右上に表示されているボタン 

画面左に表示されているボタン 

ホーム 
ホーム画面を表示します。 

学校名 
ホーム画面を表示します。 

メッセージ 
タイムラインと個別メッセージ画面を
表示します。 

ログ 
学習ログ画面を表示します。 

ファイル 
共有ファイル画面を表示します。 

お知らせ 
重要なメッセージを表示します。 

課題 
課題一覧(未提出/提出済/過去の課題)
を表示します。 

お気に入り 
お気に入りを設定したメッセージと添
付ファイルを表示します。 

クラスルーム 
児童・生徒のログイン状態と最終ア
クセス日時を表示します。 
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2.4.アイコン表示順変更 

アイコンの表示順を変更することができます。 
・ICT管理者アカウントでのみアイコンの表示順を変更することが可能です。 
・アイコンの表示順を変更すると学校内の全てのアカウントの表示順が変わります。 

1.【並び順を編集】ボタンをクリック 
並び順の編集モードになります。 

3. 【保存する】をボタンをクリック 
並び順の変更を完了します。【元に戻す】
ボタンをクリックした場合、変更前の並び
順に戻ります。 

2. 並び順を変更 
ドラッグアンドドロップで並び順を変更 
します。 
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2.5.検索画面 

チャンネルもしくは個別メッセージの中から、任意のキーワードが使われているメッセージ
を検索することができます。 

入力欄 
ここに検索したいキーワード
を入力し「Enter」キーを押
して検索します。 

検索対象の切替 
チャンネルから探すのか、個
別メッセージから探すのかを
切り替えられます。 

検索結果 
検索の結果が表示されます。 
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2.6.サポート用ページの表示 

サポートボタンを押すと、サポート専用の別ページが表示されます。 
このページでは、コンテンツ（教材）提供元やサービスデスクからのご案内やお知らせ、各
種マニュアルの確認やお問い合わせを実施いただけます。 
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2.7.学校設定画面 

「学校管理」画面では、共有ファイル機能・タイムライン・チャンネル
機能・個別メッセージ機能の利用可否を設定できます。 
各機能の設定をOFFにするとポータルから該当の機能を非表示にするこ
とができます。 

共有ファイル機能 
ON、OFF、先生のみ利用可の設定が可能です。 
先生のみ利用可を選択すると、ICT管理者・生徒・保護者
の共有ファイル機能は非表示になります。 

タイムライン・チャンネル機能 
ON、OFFの設定が可能です。 

個別メッセージ機能 
ON、OFF、生徒同士は不可の設定が可能です。 
生徒同士は不可を選択した場合、先生生徒間とICT管理者
生徒間の個別メッセージ機能は利用可能です。 
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2.8.プロフィール設定画面 

「プロフィール設定」画面では、自分用のアイコン（画像）を変更する  
  ことができます。 

ファイルを選択ボタン 
自画像を、パソコン内にあ
る任意の画像に変更できま
す。 

更新ボタン 
入力した内容で登録を更新
します。 
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2.9.まなびポケット利用の終了（ログアウト） 

まなびポケットの利用を終了する場合や、ユーザーを切り替える場合は、画面左下にある
「ログアウト」ボタンから、必ずログアウトを行ってください。 
ログアウト後の画面を確認後、ブラウザを終了させれば、操作は完了です。 

 

再度利用する場合は、改めてまなびポケットのサービスサイト（https://ed-cl.com）へアク
セスしてください。 

ブラウザを終了させてください 

（画面左下） 

https://ed-cl.com/
https://ed-cl.com/
https://ed-cl.com/
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3.メッセージ機能 
    ～タイムライン～ 
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3.1.メッセージ画面 

メッセージ画面に表示されるボタン類です。 

画面左側に表示されているボタン 

宛先を決めてメッセージを送受信する際に利用します。 

・個別メッセージ ⇒これまで自分がやりとりしたメッセージを一覧します。 

・児童生徒名   ⇒その児童生徒と直接やりとりしたメッセージのみ表示します。 

・新規メッセージ ⇒新しくメッセージを作成します。 

個別メッセージ関連 

タイムライン 
全チャンネルの投稿を時系列に閲覧できるタイムライン画面を表示します。 

グループ名・チャンネル名 

・プラス（＋）マーク ⇒任意のチャンネルを追加します。 

・「全体」チャンネル ⇒グループ全体向けのメッセージを投稿・閲覧します。 

・任意名のチャンネル ⇒そのチャンネル向けのメッセージを投稿・閲覧します。 

タイムライン関連 
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3.2.タイムライン画面 

タイムラインには、自分が見れる全チャンネルのメッセージが時系列順に表示されます。 

グループ・チャンネル名 
ここで、どのグループの・ど
のチャンネルに投稿された記
事なのか確認できます。 

コメントボタン 
児童生徒からの返信を確
認したり、返信にさらに
返信できます。 いいね！ボタン 

押すと、記事に「いい
ね！」がつけられます。 
いいね！をした人数やユー
ザも表示されます。 
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3.3.チャンネル基本画面 

チャンネルとはグループごとにメッセージや課題をやりとりできる電子掲示板です。 

メッセージ新規入力欄 
選択しているチャンネルにメッセージや
課題を投稿する部分です。 

メッセージ 
チャンネルに投稿されたメッセージや
コメントが上から時系列順に並びます。 

チャンネル選択 
投稿・閲覧したいチャンネルを選択します。 

※「投稿する」ボタンをクリックしなくても「Shift+Enter」でも投稿することができます。 
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3.4.チャンネル追加画面 

ICT管理者はグループ内に目的に応じた個別チャンネルを作成できます。 
例えば「運動会」など行事用の全員参加チャンネル、「飼育係」など係活動用の参加者限定
チャンネルなどです。 

チャンネル名 
チャンネルの名称を入力します。 

参加設定 
グループ全体に発信するのか、参加者
を限定して発信するのかを選択します。 

参加者設定（参加者を選択する場合表示） 

チャンネルに参加する参加者を選択で
きます。 
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3.5.クラス単位のチャンネル利用可否設定 

各クラス毎にチャンネル機能をOFFにすることができます。 

OFFに設定すると、クラス内でのチャンネル利用を制限し、非表示に変更できます。 

チャンネル機能の設定 
チャンネル機能を制限し、非表示に変
更することができます。 
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3.6.重要なメッセージ画面 

特定のメッセージだけを表示する画面です。 
ここでは、ICT管理者と教員が「重要なメッセージ」を設定したメッセージを時系列順に表
示します。 

重要なメッセージ画面 

投稿画面 

教員が「重要なメッセージ」に設定した記事の
みが並びます。 
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3.7.お気に入り画面 

特定のメッセージだけを表示する画面です。 
自分が「お気に入り」を設定したメッセージもしくは添付ファイルを時系列順に表示します。 

お気に入り画面 

お気に入りに設定したメッセージもしくは添
付ファイルが並びます。 

お気に入り種別選択 
メッセージか添付ファイルどちらのお気に入りを見た
いのかを選びます。 

メッセージ画面 

添付ファイル画面 
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3.8.宿題一覧画面 

課題・宿題として投稿したメッセージを一覧して見ることができます。 
一覧は、提出期限内と過去の宿題に分かれており、切り替えて表示できます。 

一覧 
メッセージのうち「課題にする」の 
チェックを入れたものが一覧されます。 

一覧切り替え 
提出期限内の宿題と、期限が過ぎた過
去の宿題の一覧を切り替えます。 
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4.メッセージ機能 
    ～個別メッセージ～ 
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ユーザ一検索 
メッセージの宛先にしたいユーザ
名を検索し、下に表示される候補
から目的の宛先をクリックします。 

27 

4.1.個別メッセージを新しく作る 

個別メッセージでは、送信先の児童生徒を限定して、メッセージのやりとりができます。 
「新規メッセージ」から書き始めることができます。宛先は複数指定することも可能です。 

メッセージ入力欄 
相手に送りたい文章を
入力します。 

送信ボタン 
押すとメッセージを送信します。 

メディアを追加ボタン 
パソコンに保存されている
画像を添付できます。 
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4.2.個別メッセージを見る・返信する 

個別メッセージにある児童生徒の名前を選択すると、その相手ごとにやり取りした内容を確
認したり、返信することができます。 

メッセージ 
これまで相手と交わしたメッセー
ジが表示されます。 

メッセージ入力欄 
相手に返信したい文章
を入力します。 

送信ボタン 
押すとメッセージを送信します。 

メディアを追加ボタン 
パソコンに保存されている
画像を添付できます。 
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4.3.個別メッセージの一覧を見る 

個別メッセージを選択すると、やり取りしている相手と最新のメッセージが一覧で表示され
ます。 

新規メッセージボタン 
4.1.で説明した新規メッセージ画
面を表示します。 

一覧 
誰とメッセージを交わしたか、 
最後の返信メッセージはなんであったかが一覧で表示されます。 



Copyright © NTT Communications Corporation. All rights reserved. 

30 

5.共有ファイル機能 
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5.1.共有ファイル閲覧画面 

共有ファイルはデータファイルを保存して、他の教員や児童生徒に共有する機能です。 
共有範囲は「教育委員会内限定」「校内限定」「非公開」のいずれかを指定できます。 

一覧切り替え 
見たい共有範囲ごとに一覧を切
り替えます。 

共有ファイル一覧 
選択中の共有範囲の共有ファイ
ル一覧が表示されます。 

タグ選択＆キーワード検索 
特定のタグがついているファイ
ルだけを表示します。 
キーワードで検索します。 

アップロード 
アップロード画面を表示します。 
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5.2.共有ファイルアップロード画面 

ファイルをポータルにアップロード（保存）するための画面です。 

ファイルの説明 
共有ファイルの説明を入力します。 

ファイル選択ボタン 
押すとアップロードするパソコン上のファイルを
選択できます。 

ファイル名 
共有ファイルのファイル名を入力します。 

保存ボタン 
入力した内容で共有ファイルを登録します。 

タグ（複数設定可能） 

ファイルがどの教科や学年に該当するかの情報を
設定します。 

共有範囲選択 
どの範囲に共有するのか選択します。 
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5.3.共有ファイル詳細画面 

ファイルをダウンロードしたり、レビューの投稿、詳細を確認するための画面です。 

ダウンロードボタン 
ファイルをダウンロードします。 

ファイルの編集ボタン 
ファイルの削除と表示/非表示の切
り替えができます。 

ファイル情報 
ファイル名、説明、アップロード
ユーザーなどの情報を表示します。 

レビュー表示＆投稿 
ファイルについてのレビューを表示、
投稿できます。 

ダウンロード履歴 
ファイルをダウンロードしたユー
ザーと時刻を表示します。 

URLのコピーボタン 
ファイルのURLをクリップボードに
コピーします。 



Copyright © NTT Communications Corporation. All rights reserved. 

34 

5.4.共有ファイル表示/非表示切替 

不適切なファイルなどを、児童生徒・教員から非表示にすることができます。 

非表示状態 
児童生徒・教員は、共有ファイル一
覧でこのファイルが見えなくなりま
す（非表示状態）。 
「非表示を解除する」をクリックす
ると、表示状態に切り替わります。 

表示状態 
児童生徒・教員は、共有ファイル一
覧でこのファイルを見ることができ
ます（表示状態）。 
「非表示にする」をクリックすると、
非表示状態に切り替わります。 
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5.5. 共有ファイル範囲一覧 

共有ファイルの公開範囲は以下となります。 
教育委員会内限定：同一の教育委員会内に公開されます。 
校内限定：同一の学校内限定で公開されます。 
非公開：該当アカウント以外には公開されません。 
 

○○教育委員会/○○学校法人 

ファイル共有 
（教育委員会内限定） 

教育委員会 
アカウント 

A学校 

ファイル共有 
（校内限定） 

ファイル共有 
（非公開） 

ICT管理者 
アカウント 

先生 
アカウント 

生徒 
アカウント 

B学校 

△△教育委員会/△△学校法人 

ICT管理者 
アカウント 

先生 
アカウント 

生徒 
アカウント 
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6.クラスルーム機能 
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6.クラスルーム機能 

クラス選択 
該当クラスの選択を行います。 

ログイン状態と最終アクセス日時 
該当のクラスの児童・生徒のログイン状態
と最終アクセス日時が確認できます。 

担当クラスの児童・生徒のログイン状態と最終アクセス日時を確認することができます。 
クラスルームボタンから所属するクラスを選択して確認してください。 
・児童・生徒のログインから5分以内の場合は、ログイン中（緑色）の表示となります。 
・児童・生徒のログインから5分より経過している場合は、ログインできていない表示(赤色)
となります。 
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7.アプリ一覧画面 
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7.アプリ一覧画面 

利用できるアプリの一覧が表示されます。 

※各アプリの利用方法は、アプリのサービス提供元が発行するマニュアルをご参照ください。 

アプリ一覧 
現在のユーザーが利用できるアプリの
一覧です。 
クリックするとそのアプリサービスの
ページが表示されます。 
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8.学習ログ画面 
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8.学習ログ画面（学校） 

学習ログ画面では学校、クラス、生徒、期間を選択してアプリの利用回数、利用履歴を確認できます。 
※所属する学校、学校内の全クラス、学校内の全生徒を選択可能です。 
 他の学校の生徒の情報は選択できません。 

表示したい期間と範囲（合計orアプリごと）を選択します。 

学校の利用状況が表示されます。 

表示したい学校、クラス、生徒を選択します。 
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8.学習ログ画面（クラス） 

学習ログ画面では学校、クラス、生徒、期間を選択してアプリの利用回数、利用履歴を確認できます。 
※所属する学校、学校内の全クラス、学校内の全生徒を選択可能です。 
 他の学校の生徒の情報は選択できません。 

表示したい学校、クラス、生徒を選択します。 

表示したい期間と範囲（合計orアプリごと）を選択します。 

クラス毎の生徒の利用状況が表示されます。 

先生毎の利用状況が表示されます。 
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8.学習ログ画面（生徒個人） 

学習ログ画面では学校、クラス、生徒、期間を選択してアプリの利用回数、利用履歴を確認できます。 
※所属する学校、学校内の全クラス、学校内の全生徒を選択可能です。 
 他の学校の生徒の情報は選択できません。 

表示したい学校、クラス、生徒を選択します。 

期間（週次・月次）を指定して、生徒の
利用状況の推移が表示されます。 

表示したい期間と範囲（合計orアプリ毎）を選択します。 

生徒毎の利用状況が表示されます。 
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8.学習ログ画面（生徒個人） 
学習ログ画面では学校、クラス、生徒、期間を選択してアプリの利用回数、利用履歴を確認できます。 
※所属する学校、学校内の全クラス、学校内の全生徒を選択可能です。 
 他の学校の生徒の情報は選択できません。 

表示したい学校、クラス、生徒を選択します。 

 
期間（1週間/1ヶ月/3ヶ月/1年間/すべて）を指定して
アプリ毎の利用状況が表示されます。 

 

各アプリへの最終アクセス日時が表示
されます。 

まなびポケットへの最近1ヶ月のアクセス
日時が表示されます。 


